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自治会会計・楽しかったよ

スライドショー

1

会計ソフト
＜町内会・サークル活動向け＞

次の画面で、動画を停止してください。

動画の停止
今すぐ動画を停止してください。

スマホ・・・動画をタップ・停止をタップ ⇒ 右端をタップ
パソコン・・動画をクリック

停止状態で、次に進みます。
スマホ・・・動画の右半分をダブルタップ
パソコン・・キーボードの［Ｌ］を押す
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前進と後退
この動画はパワーポイントで作成したスライドです。
自動再生では、10秒間隔でスライドが前進します。
停止状態では、自分のタイミングで前進と後退ができます。

停止状態での手動操作＜YouTube＞
スマホ・・・動画の右半分をダブルタップで前進、左半分で後退
パソコン・・キーボードの［Ｌ］で前進、［Ｊ］で後退
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自治会会計・楽しかったよ
自治会・町内会・サークル活動向けエクセル会計ソフトです。
このスライドでは、エクセルのワークシートの構成と、
日々のデータ入力を説明します。

詳細はホームページで・・
https://smk21.jimdofree.com/

ホームページから Vector にリンクし、
ファイルをダウンロードしてください。
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自治会会計・楽しかったよ
ワークシートの構成

（１）起動直後の表示
（２）３つの入力シート
（３）各種帳票自動作成
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ワークシートの構成（１）

（１）起動直後の表示

個人情報
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起動直後は先頭の「説明」シートが表示されます。
日々の出納データ入力に関する説明です。
全体説明は別途「利用者ガイド」があります。

ワークシートの構成（２）

（２）３つの入力シート

（１）起動直後の表示

個人情報
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①基礎データA」シートは会計期間や役員名等を入力。
②基礎データB」シートは科目ごとの予算金額を入力。
③出納入力」シートは日々のお金の動きを入力。

ワークシートの構成（３）

（２）３つの入力シート

（３）帳票自動作成

毎日が決算日です。
日々データ入力をすると、
すべての帳票は自動作成されます。

（１）起動直後の表示

個人情報
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自治会会計・楽しかったよ
３つの入力シート

①基礎データＡ」シート
②基礎データＢ」シート
③出納入力」シート
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①基礎データA」シート

団体名

年度初めに入力する項目と、
年度末に入力する項目があります。

会計期間

役職名と氏名

個人情報
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②基礎データB」シート

会計科目は自由に設定できます。
前年度データは自動的に引き継がれます。
今年度予算は年度初めに手入力します。

収入の部の科目

支出の部の科目

個人情報
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③出納入力」シート

日々のお金の動きを入力します。

個人情報
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自治会会計・楽しかったよ
入力体験

サンプルデータで、
日々の出納データ入力を体験します。
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日々の出納データ入力（１）

４月の９件と、５月の１件が入力済みです。
今から５月の２件目を入力します。

行14まで入力済みです、行15を選択して、
［4項目入力］ボタンをクリックします。

個人情報
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日々の出納データ入力（２）

未入力行を選択したら、一行上の４項目がコピーされます。
既入力行を選択したら、その行の４項目がコピーされます。

個人情報
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日々の出納データ入力（３）

月、日、出納区分、科目コードAまたはB、の４項目を選択します。
出納区分が「3.お金の移動」の場合は科目コードAを選択します。
最後に［金額入力へ］ボタンをクリックします。

出納区分「3.お金の移動」は、手元現金
と預金口座との移動や、仮払い等です。
収入でも支出でもありません。

個人情報
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日々の出納データ入力（４）

行15に、４項目とその名称が入力されました。
金額、摘要、領収書Noを入力して入力終了です。

個人情報
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自治会会計・楽しかったよ
各種帳票自動作成
④預金出納帳」シート
⑤現金出納帳」シート
⑥科目別台帳」シート
⑧決算報告書S」シート
その他
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毎日が決算日です。
日々のデータ入力をすると、
すべての帳票は自動作成されます。

④預金出納帳」シート
個人情報 通常の印刷処理をしてください。

A4横⾧で印刷されます。
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⑤現金出納帳」シート
個人情報 通常の印刷処理をしてください。

A4横⾧で印刷されます。
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⑥科目別台帳」シート
個人情報 通常の印刷処理をしてください。

A4横⾧で印刷されます。
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⑧決算報告書S 」シート
個人情報 通常の印刷処理をしてください。

A4縦⾧で印刷されます。

行番号左上の1または２をクリックすると、
小科目の表示/非表示が変わります。
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自治会会計・楽しかったよ
会計科目を登録

ここまではサンプルデータを使って、
日々の出納データ入力を体験しました。

本番前に皆さんの団体の会計科目を登録しましょう。
②基礎データB 」シートに登録します。
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自治会会計・楽しかったよ
会計科目を登録

続きはホームページで・・
https://smk21.jimdofree.com/

ホームページから Vector にリンクし、
ファイルをダウンロードしてください。
利用者ガイドに従って会計科目を登録しましょう。

＜おしまい＞
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